臺中市南屯區東興國民小學內部控制作業程序說明表
	項目編號
	26

	項目名稱
	校園安全檢核

	承辦單位
	總務處

	作業程序說明
	一、確認校園安全檢核項目、數量。

二、定期進行校園安全檢核並報局核備。
三、編製改善計畫書及概算
（一）需改善之項目應列為經常修繕重點。
（一）重大案件報局申請經費。
四、進行發包及改善工程或設備。

五、改善工程完成後驗收。

六、付款辦理結案。

	控制重點
	一、依據教育部「國民中小學校園安全管理手冊」確實執行。

二、參加校園安全檢查人員講習。
三、遵照政府採購法，嚴格審查投標廠商。
四、管控品質、落實驗收程序。
五、會同相關處室及財產管理單位，檢核作業流程、工程或設備改善情形及發現問題案件處置模式。
六、追蹤檢核作業流程。

	法令依據
	一、依據教育部「國民中小學校園安全管理手冊」

	使用表單
	一、教育部頒訂之檢核表


臺中市南屯區東興國民小學內部控制作業流程圖
校園安全檢核



















臺中市南屯區東興國民小學內部控制制度自行評估表

103年度
自行評估單位：總務處
作業類別(項目)：校園安全檢核　　        　　　　評估日期： 　年　 月　 日

	評估重點
	自行評估情形
	評估情形說明

	
	符合
	未符合
	

	一、作業流程有效性
	
	
	

	(一)作業程序說明表及作業流程圖之製作是否與規定相符。

(二)內部控制制度是否有效設計及執行。
	
	
	

	二、校園安全檢核作業
	
	
	

	(一)是否確認校園安全檢核之內涵。

(二)是否定期進行安全檢核，並報府核備。

(三)是否參加校園安全檢查人員講習。

(四)是否與教育局針對安全事件密切聯繫。

(五)是否嚴格督促委託規劃設計。

(六)是否管控經費及執行期程。

(七)是否管控品質、落實驗收程序。

(八)是否會同相關處室及財產管理單位，檢核作業流程、工程或設備改善情形及發現問題案件處置。
	
	
	

	結論/需採行之改善措施：

	填表人：                複核：                單位主管：


註：1.機關得就1項作業流程製作1份自行評估表，亦得將各項作業流程依性質分類，同1類之作業流程合併1份自行評估表，就作業流程重點納入評估。

2.自行評估情形除勾選外，未符合者必須於說明欄內詳細記載評估情形。






準備





確認校園安全檢核項目、數量





總務處及事務組





確實了解安全檢核內容





安全檢核人員參加專業研習





定期進行校園安全檢核





總務處及事務組





引進專業技師檢查及編擬改善計畫





編製改善計畫書及概算





總務處及事務組








學校將改善計畫書報教育局





總務處及事務組








即時報府審查





核定改善經費





總務處及事務組








與教育局緊密聯繫改善事宜





發包改善工程





總務處及事務組








依採購法辦理





結束





付款辦理結案





總務處及事務組








會同相關處組檢視處理問題





改善工程完成後驗收





總務處及事務組








與技師、建築師督導品質、驗收








